
Требования к оформлению аттестационного отчета врача

- аттестационный отчет (далее – отчет) предоставляется за последние 3 года (календарных) работы

- отчет должен быть вложен в папку с прозрачными файлами

- объем отчета до 30-35 листов.

Общие требования

Отчет должен быть отпечатан на принтере, рукописные работы не принимаются.
Текст должен быть черного цвета и располагаться на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А4 (210x297 мм).

Страницы аттестационного отчета должны иметь следующие поля: левое 30 мм, правое 15 мм, верхнее 20 мм, нижнее 20 мм.

Основной текст работы следует выравнивать «по ширине».

Используется стандартный шрифт Times New Roman. Кегль (размер) шрифта 12 пунктов. Межстрочный интервал 1,5.Абзацный отступ 1,25 см.

Номера страниц проставляются без точки в низу страницы от центра. На титульном листе номер «1» не ставится, но учитывают, что следующая страница имеет номер «2».

Вторая страница аттестационного отчета должна содержать оглавление с указанием номеров страниц основных разделов отчета.

Заголовки в отчете выделяют полужирным 14 шрифтом, не подчеркиваются, в конце точка не ставится. 

Заголовки более высокого уровня выравниваются «по центру», заголовки более низкого уровня выравниваются «по левому краю». Заголовки нумеруются арабскими цифрами, подзаголовки нумеруются через точку («1», «1.1», «1.2» и т.п.). Каждая новая глава должна начинаться с новой страницы.

В отчете обязательно должны быть включены такие элементы, как рисунки, графики, таблицы. Для них применяется сквозная нумерация. Если в работе одна таблица или один рисунок, то их не нумеруют.

Оформление таблиц.

Таблица обозначается словом «Таблица» и числом, записанным арабскими цифрами, в правом верхнем углу, знак № не указывается, (например, Таблица 1). После этого должен следовать отцентрированный заголовок таблицы. В тексте оформляют ссылку на таблицу следующим образом: «см. таб.1» или «Из табл. 1 видно, что......

     Таблица 1

Динамика количества пролеченных больных на койках круглосуточного и дневного стационаров за период с 2021 по 2023 г.г.

	Вид стационара
	Количество пролеченных больных

	
	2021 г.
	2022 г.
	2023 г.

	Круглосуточный стационар
	14100
	13793
	14259

	Дневной стационар
	537
	789
	797

	Итого:
	14637
	14582
	15036


При оформлении таблиц:

- не следует использовать графу «номер по порядку» («№п/п»), т.к. в большинстве случаев она не нужна

- числа, текст и текст заголовков выравниваются по центру, для всех ячеек таблицы применяется вертикальное выравнивание по середине повторяющиеся элементы, например, обозначение процентов («%»), выносят в заголовок столбца или строки 

- в таблице не должно быть пустых ячеек

- если таблица не помещается на одной странице, то на новой странице пишут слова «продолжение таблицы» и указывают ее порядковый номер, потом повторяют ячейки, содержащие заголовки столбцов и далее следует продолжение таблицы

Оформление рисунков.

Под рисунком пишут название, выровненное по центру, которому предшествует сокращение «Рис.» и порядковый номер числом, записанным арабскими цифрами (знак № не указывается). Например: «Рис.1».
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Рис. 1. Распределение пациентов, эвакуированных санитарной авиацией с 2021 г. по 2023 г. по терапевтическим классам болезней (в %)

На последней странице аттестационного отчета необходимо наличие подписи лица,

подготовившего отчет и подписи зав.отделением (для зав.отделением — подпись гл. врача).

Содержание аттестационного отчета врача

I. Введение

1.1 Краткие сведения об учреждении: число коек, количество посещений, виды диагностических и лечебных процедур и др. Акцентировать внимание на особенностях учреждения.

1.2 Характеристика структурного подразделения (отделения): основные задачи и принципы работы. Оснащенность отделения (для функциональных, лабораторных, физиотерапевтических и т. д.) 

II. Анализ основных показателей деятельности подразделения за отчетный период
Показатели работы отделения за отчетный период по годам.
III. Анализ основных показателей деятельности соискателя за отчетный период 

В отчете проводится анализ данных за последние три года работы. Проводится сравнительный анализ готовых показателей, желательно сравнение своих данных с аналогичными показателями по учреждению, району, области или стране. Каждый цифровой материал (таблицей, графиком, диаграммой) должен завершаться аналитическим пояснением:

1. Характеристика контингента - структура пролеченных больных по возрасту, полу, кодам, по группам с выделением основных нозологических форм (3-5), особенности клинической картины. Анализ особенностей контингента (в сравнении с предыдущими годами).

2. Система диагностики - отобразить систему диагностики (таблицы, алгоритмы и

выводы) при профильных (наиболее частых) нозологических формах. 

IV. Выводы


Выводы исходят из анализа таблиц, графиков, диаграмм.

V. Предложения

Указываются ваши предложения по улучшению работы структурного подразделения (отделения). 

СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЕТА
на присвоение квалификационной категории
1. Введение

1.1
Краткие сведения об учреждении (историческая справка, структура, основные цели и задачи).
2. Характеристика структурного подразделения (предназначение, основные задачи, структура, штатное расписание, оснащение, основные виды лечебно-диагностической медицинской помощи).
3. Анализ основных показателей деятельности подразделения за отчетный период.
4. Анализ основных показателей деятельности специалиста за отчетный период.
5. Выводы

6. Предложения.
7. Участие в работе конференций, симпозиумов, обществ, научно-исследовательской работе и др.
7.1
Являюсь соискателем на ученую степень, тема диссертации.

7.2
Перечень научных статей.
Примеры представления табличных данных
В табл. 1 представлена динамика количества пролеченных больных на койках круглосуточного и дневного стационаров за период с 2021 г. по 2023 г.
Таблица 1
Динамика количества пролеченных больных на койках круглосуточного и дневного стационаров за период с 2021 г. по 2023 г.
	Вид стационара
	Количество пролеченных больных

	
	2021 г.
	2022 г.
	2023 г.

	Круглосуточный стационар
	14100
	13793
	14259

	Дневной стационар
	537
	789
	797

	Итого:
	14637
	14582
	15036


Пример представления рисунка
На рис. 1 представлено распределение пациентов, эвакуированных санитарной авиацией за исследуемый период времени, по терапевтическим классам болезней.
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Рис. 1. Распределение пациентов, эвакуированных санитарной авиацией с    2021 г. по 2023 г., по терапевтическим классам болезней.
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